STAROSTWO POWIATOWE
38-600 LESKO
Rynek 1

AP.2110.3.2025

Starostwo Powiatowe w Lesku
PONAWIA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Referent do spraw pozyskiwania srodkéw zewnetrznych w Wydziale Inwestycji i Zaméwieri
Publicznych w pelnym wymiarze czasu pracy

w Starostwie Powiatowym w Lesku

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2024 r, poz. 1135) oraz § 5 Zarzadzenia Nr 28/2009 Starosty Leskiego
z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie regulaminu naboru pracownikéw na wolne stanowiska urzednicze
oglasza z dniem 15 maja 2025 r. nab6r kandydatow na wolne stanowisko urzednicze.

I.  Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Lesku
38-600 Lesko, Rynek 1
tel. 13 469 71 24

II.  Okreslenie stanowiska:
Referent do spraw pozyskiwania srodkéw zewnetrznych w Wydziale Inwestycji i Zamowien

Publicznych w petnym wymiarze czasu pracy.

III.  Okreslenie wymagai zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:

1. Wymagania niezbe¢dne:

a) posiadanie wyksztatcenia wyzszego Il stopnia,

b) co najmniej rok do$wiadczenia w pracy na stanowisku zwigzanym z pozyskiwaniem $rodkow
zewnetrznych,

c) obywatelstwo polskie lub spelnienie wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

d) pelna zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e) nieposzlakowana opinia,

f) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

h) znajomo$¢ przepiséw prawa regulujacych dziatalnos¢ i kompetencje samorzadu powiatowego,



i) wiedza z zakresu programow unijnych, zarzadzania i rozliczania projektow,
j) umiejetnos¢ interpretacji przepiséw prawa wspolnotowego i krajowego w zakresie unijnych

funduszy pomocowych.

2. Wymagania dodatkowe:

a) ukonczone studia podyplomowe w zakresie zarzadzania projektami, pozyskiwania srodkow
zewnetrznych (wtym $rodkow  z funduszy Unii Europejskiej), potwierdzone odpowiednimi
dokumentami,

b) ukonczone kursy/szkolenia z zakresu pozyskiwania S$rodkow zewnetrznych (w tym  srodkow
z funduszy Unii Europejskiej).

¢) doswiadczenie w zarzadzaniu projektami realizowanymi przez jednostke samorzadu terytorialnego;

d) znajomo$¢ technik pracy biurowej, biegtej obshugi komputera (MS-Office Excel i Word),
obshugi urzadzen biurowych, sporzadzania i redagowania pism urzgdowych,

e) samodzielno$¢, umiejgtnose dziatania w sytuacjach stresowych iodpornos¢ na = stres,
odpowiedzialno$¢, dobra organizacja pracy, dokladno$é, umiejetno$¢ pracy w zespole,
skrupulatnosé, solidnosc,

f) umiejetnos¢ analizy i syntezy informacji, umiejetnos¢ poszukiwania i selekcji informacji,

umiejetno$¢ wyjasniania, umiejetnos¢ logicznego myslenia i przekazywania wiedzy.

IV.  Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy, w szczegblInosci:

a) sporzadzanie dokumentéw niezbednych do realizacji zadan bedacych w kompetencji Wydziatu
Inwestycji i Zamdwien Publicznych,

b) pozyskiwanie informacji zwigzanych z programami Unii Europejskiej, programami rzadowymi
oraz mozliwosci pozyskiwania funduszy na wspotfinansowanie zadan Powiatu i przekazywanie ich
Zarzadowi Powiatu,

¢) monitorowanie mozliwosci pozyskania srodkow zewnetrznych na realizacje zadan powiatu leskiego
oraz przedktadanie informacji z tego zakresu,

d) informowanie komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Lesku oraz jednostek
organizacyjnych Powiatu Leskiego o mozliwosciach ubiegania sig o $rodki zewnetrzne na realizacje
zadan Powiatu,

e) przygotowywanie propozycji dotyczacych zadan powiatu kwalifikujacych si¢ do wsparcia ze
$rodkéw Unii Europejskiej i funduszy krajowych,

f) przygotowywanie i sktadanie ewentualnych uzupetniefi i wyjasnien do wnioskéw o dofinansowanie
na etapie ich oceny,

g) monitorowanie etapéw oceny wnioskéw o dofinansowanie,



h)

wspdtpraca z komoérkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego w Lesku i jednostkami
organizacyjnymi Powiatu Leskiego, zwlaszcza na etapie przygotowywania wnioskow
0 dofinansowanie i aplikowania o dofinansowanie,

wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi na etapie aplikowania o dofinansowanie — m.in.
z jednostkami  samorzadu terytorialnego, organizacjami pozarzadowymi — w przypadku

przygotowywania wnioskow o dofinansowanie dla projektéw partnerskich,

J) doradztwo, weryfikacja i nadz6r nad wdrazaniem i realizacja programéw wspétfinansowanych
z funduszy zewnetrznych,

k) prawidlowa realizacja projektéw we wspolpracy z instytucjami finansujacymi, zarzadzajacymi
i monitorujagcymi ich przeprowadzanie, w tym przygotowywanie sprawozdan, wnioskow
o platnoscei i innych wymaganych dokumentéw,

I) utrzymywanie kontaktéw z jednostkami administracji rzadowej i samorzadowej, Jjednostkami
wdrazajagcymi i innymi instytucjami w sprawach zwigzanych zrealizacja projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,

m) kompleksowe przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowania zakupowego majgcego na celu
wybor podmiotu zewnetrznego, ktérego zadaniem bedzie przygotowanie wniosku o dofinansowanie
oraz/lub analiz finansowo-ekonomicznych oraz/lub studium wykonalnosci,

n) koordynowanie i monitorowanie procesu przygotowania wnioskéw o dofinansowanie w przypadku
zlecenia prac w tym zakresie podmiotom zewnetrznym,

0) opracowywanie we wspoltpracy z komérkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego w Lesku
oraz jednostkami organizacyjnymi powiatu leskiego informacji z realizacji zadan powiatu leskiego
wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,

p) wykonywanie czynnosci zwiazanych ze zlecaniem i zawieraniem uméw w zakresie przydzielonych
do prowadzenia zadan inwestycyjnych,

q) opracowywanie materiatdw niezb¢dnych do przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

V.  Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) miejscem pracy — budynek Starostwa Powiatowego w Lesku, ul. Rynek 1 (budynek nie posiada

windy),

b)  zatrudnienie na podstawie umowy o pracg pracownika samorzadowego. Zatrudnienie na podstawie

umowy o prace¢ na czas okreslony,

¢) wymiar czasu pracy: pelny etat (40 godzin tygodniowo),

d) praca administracyjno-biurowa w siedzibie urzedu,

e) praca przy monitorze ekranowym powigzana z obstugg urzadzen biurowych,

f)  bezpieczne warunki pracy,

wyjazdy stuzbowe.



VL.  Informacja o wskazniku zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych:

Informacja wynikajaca z art. 13 ust. 2 Ustawy o pracownikach samorzadowych — w miesigcu
poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Lesku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej

oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych wyniost wiecej niz 6 %.

VII. Wymagane dokumenty:

a) wiasnorecznie podpisany zyciorys zawodowy (CV),

b) wiasnorecznie podpisany list motywacyjny,

¢) potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata kopie dokumentéw potwierdzajacych
wymagane wyksztalcenie wyzsze I stopnia,

k) potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata kopie dokumentow potwierdzajacych
doswiadczenie zawodowe: co najmniej 2 letni staz pracy o charakterze zgodnym z wymaganiami
na danym stanowisku,

d) whasnorecznie podpisany przez kandydata kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢
o zatrudnienie (Zatacznik nr 1),

e) wlasnorecznie podpisane o$wiadczenia o:

— posiadaniu obywatelstwa polskiego, (zalacznik Nr 2),

— posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych (zatacznik nr 3),

— niekaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe (zatgcznik nr 3),

— posiadaniu nieposzlakowanej opinii (zatacznik nr 3)

—  stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku (zatgcznik nr 4),

zapoznanie si¢ z klauzula informacyjng oraz wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych (zatacznik nr 5),

f) kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, jest zobowigzany do zloZenia wraz

z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

VIII. Kandydat moze zlozy¢ inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umieje¢tnosciach.

IX. Kazdy dokument aplikacyjny musi by¢ opatrzony wlasnorecznym czytelnym podpisem,

a przedlozone kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez kandydata.



X. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy skladaé w zaklejonych kopertach z dopiskiem na kopercie
»Nabor na wolne stanowisko urzednicze Referent do spraw pozyskiwania Srodkéw zewnetrznych
w Wydziale Inwestycji i Zaméwien Publicznych w Starostwie Powiatowym w Lesku” w Punkcie
obstugi interesanta i kancelarii ogélnej Starostwa Powiatowego w Lesku przy ul. Rynek 1 lub przesta¢
poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Lesku, Rynek 1, 38 - 600 Lesko z dopiskiem: ,, Dotyczy
naboru na wolne stanowisko urzednicze Referent do spraw pozyskiwania $Srodkow zewnetrznych
w Wydziale Inwestycji i Zamowien Publicznych w Starostwie Powiatowym w Lesku' w terminie
do 26 maja 2025 r. do godziny 15:00 (decyduje data wplywu do Starostwa Powiatowego w Lesku).

Oferty nie spetniajace wymagan lub ktére wptyna do Starostwa po terminie podanym w ogtoszeniu, nie

beda rozpatrywane.

XI. Kandydaci, ktérzy w wyniku wstepnej selekcji spelniajagcy formalne warunki zostang
zakwalifikowani do dalszego etapu konkursu zostang powiadomieni o terminie i miejscu rozmowy

kwalifikacyjnej za pomocg §rodkéw komunikacji elektronicznej lub telefonicznie.

XII. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Starostwa Powiatowego:
www.powiat-leski.pl, Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.powiat-leski.pl, oraz na tablicy
informacyjnej ~w  siedzibie  Starostwa  Powiatowego w  Lesku, Rynek 1,

38-600 Lesko.

Uwaga: Pracodawca zastrzega sobie prawo zamkniecia procedury naboru bez wylonienia

kandydata na wolne stanowisko urzednicze.

Zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024 poz. 928 ze zm.)
informuje, ze w Starostwie Powiatowym w Lesku zostala wdrozona procedura zgloszen wewnetrznych. Formularz
zglaszania nieprawidlowosci znajduje si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) Starostwa Powiatowego
w Lesku — zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Starosty Leskiego nr 22.2024 z dnia 25 wrzesnia 2024 r. w sprawie
wprowadzenia wewnegtrznej procedury dotyczqcej przyjmowania zgloszehr wewngtrznych oraz podejmowania

dzialan nastgpczych oraz ochrony 0séb dokonujgcych zgloszer w Starostwie Powiatowym w Lesku

STAROSTA

Lesko, dnia 15 maja 2025 r.
(Podpis i pieczatka Starosty)
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